
60 ショート動画 公開・納品前チェック
書き出し後に、上から順番に確認してください。

案件名：____________________ 確認日：____________ 担当：____________

1. 内容

□ 最初の数秒でテーマが分かる
□ 1本で伝える内容が1つに絞られている
□ 不要な間・重複・言い直しを削った
□ 事実・数字・固有名詞を確認した
□ 最後の案内が1つで、内容と一致している

2. テロップ

□ 誤字・脱字・変換ミスがない
□ 意味の切れ目で自然に改行されている
□ 背景と文字の明暗差が十分ある
□ 重要な文字が画面端や投稿UIに重ならない
□ フォント・色・サイズがテンプレートに合っている

3. 音

□ 話し声が最も聞き取りやすい
□ BGMが声を邪魔していない
□ 効果音だけ急に大きくならない
□ 冒頭と末尾に不自然な無音・音切れがない
□ イヤホンとスマホ本体の両方で確認した

4. 映像

□ 縦横比・解像度が納品／投稿条件に合う
□ 黒帯・一瞬の空白・意図しないフレームがない
□ 画像の粗さや拡大しすぎがない
□ 人物・商品・文字が見切れていない
□ 完成ファイルを最初から最後まで再生した

5. 権利・納品

□ BGM・画像・フォントの利用条件を確認した
□ 人物・場所・商品ロゴの掲載許可を確認した
□ 広告・提供投稿なら必要な表示を入れた
□ ファイル名と形式が指定に合う
□ 共有リンクの閲覧権限と期限を確認した

最終メモ
修正内容：

次回テンプレートへ反映すること：

60秒編集室｜https://60sec-edit-room.pages.dev/ 公開・納品前の最終確認用


